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Mapeamento do Processo de Gestão da Folha de Pagamento dos Beneficiários

Departamento de Beneficios

Armazenamento 
interno

FIM

INÍCIO

D.B. encaminha 
processo de benefício 

aprovado e 
homologado

Conferência

Os arquivos são provenientes de bancos, 
sindicatos e associações de emprestimos 
consiginados.

D. A. recebe o 
processo e insere os 

dados no sistema 

Simula o cálculo da 
folha de pagamento 

com emissão do 
holerite

Retorna para o D.B. o 
primeiro holerite com 
a inserção do cálculo

Recebe o holerite e 
encaminha para o 

Conselho Fiscal para 
análise

Processo de 
Concessão de 
Aposentadoria 

e Pensão

Sequência aos 
demonstrativo de 

pagamento

Processo de Admissão na Folha de Pagamento dos Beneficiários

Processo de 
Tratamento da 

Folha de 
Pagamento

Processo de Tratamento da Folha de Pagamento dos Beneficiários

INÍCIO

D.B. encaminha 
processo alteração 
requeridos por vias 

judiciáis

D.B encaminha para 
D.A. os óbitos e 

exclusões 
identificados

INÍCIO

IF encaminha ao 
RPPS arquivo com 

descontos 
consignados

D.A insere os 
descontos dos 

consignados no 
sistema

Identificado falha no arquivo do consignado, o desconto 
será feito proporcional a margem de 30% não sendo 
retroativo.

INÍCIO

Pesquisa do D.A dos 
óbitos e exclusões de 
não conhecimento do 

D.B

Processo de 
Fechamento 
da Folha de 
Pagamento

Processo de Fechamento da Folha de Pagamento dos Beneficiários

INÍCIO

Realiza o cálculo de 
antecipação das 

férias e 13º salário 
quando houver

Realiza o cálculo da 
folha mensal de 

pagamento de todos

Responsável confere 
a conclusão do 

fechamento da folha 
mensal

Idenficado erros no 
processo de 

fechamento da folha 
retorna ao tratamento

Reprovado

Processo de 
Tratamento da 

Folha de 
Pagamento

Geração de arquivo de 
remessa para crédito 

bancário do pagamento

Aprovado Processo de 
Autorização de 

Pagamento

Geração do holerite 
através do Sistema

Inserção no servidor 
interno para 

disponibilização no site 
do RPPS

Geração do arquivo XML 
no Sistema para envio ao 

TCE e Receita Federal
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É remetido ao Conselho Fiscal 
após admissão e primeiro 
pagamento.

Envio do arquivo XML ao 
TCE 

Envio do arquivo XML a 
Receita Federal via DIRF

FIM
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